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updates, security and bugs; Software Ethics

;ﬁﬂ\ Jreve S).h\m
SPot g i (laid

Lookingat window details (Title

bar, Tools bar, Address Bar, status

bar and Windows's content);

Files &Folders: Looking at typical Window; Moving and

sizing Window; Using scroll Bars; Understanding and using
my computer and recycle bin; concepts of drives, folders and

B
k]

Expand and collapse and close files (differences and importance); Directory and folder u‘.:.\lm\l\
5 ol Window; moving and resizing hierarchy and structure; understandingfile nameand
GRPA U window. common extensions.
= . .o ing wi i y
emﬂ B + B)AAL\.A }Norklr) with d.”"e folders land Folder and files managements (create, copy, cut, delete, |
- g files using the listed operation; " 4
rename, find and move); common keyboard shortcuts fr“

(_:E_:

Spot s
G

using common shortcuts (Ctrl+
CHVH+AHS...... ect); Restore
folders or files.

undelete folder and files using recycle bin; Display the
differences between uninstall and undelete or delete

;ﬁ:&ﬂ\ )Q'M+S).b\n

Identify the hardware and explain

Computer Hardware: identifying computers (Main frame;

the different types of compute super computers: Mini computers; Desktop; Notebooks; Fﬁ'\:‘
el lall using illustrations of what P X P R X puters; Jes OP'. OtEDOOKs; . uuu‘
,Spot ,q’}h U — Laptop; Tablet PCs; Servers; Hand-held or Mobile computers; ub.\lmz'\
eunal provided by internet. Music or Media players and Electronic Book readers). sl
SR U
Explain Microprocessor Chip, types
PN . of memory (RAM, ROM and SSD
ﬂ:m” St °)‘4\A‘ drive), memory units of Lookinginside a computer (microprocessor, system memory, )
) e measurements, storage keyboard; storage system); Recognizing input / output devices (using ’af\l‘
,Spot ,q’}h JL“‘J mouse; printers and other keyboard; pointing devices; Microphones; Monitor; printers; | U‘Jul
projector and speakers); understanding How it works ‘.JL”,“\!J

G

peripherals; identifying motherboard

and their part; how to connect
computerrecourses.

together

;ﬂ:ﬂ\ BV 3).'4\.\4:
SPot g i (lald

Identifying the control panel icon
changing desktop icon; wallpaper;
display type and size setup time
and data, using language options
using accessibility.

Using control panel: customizing desktop and display;
changingdate and time changinglanguage;
Understanding power options (shut down, sleep,

Power off computerusing Hibernate); working with power settings; identifying mode m\},\ ¢
vl different options; understanding of operation (safe mode and normal mode); Sl
GRN \JM‘ themode of operation; Create understanding user accounts and rights (create new user
User Account; Log Off; Log On; account; changing controls; rights and access).
Changing Accounts.
;ﬂ:ﬂ\ Jriv 3).'4\.\4:
. . N W
SPot gt Ohdd A+ B gl W
g g
Understanding the application What is a Software ( checking system requirements &
ol er . software; Types and their usage; Hardware implications) ; Application software (Integrated
f!:m” 4 + °)‘4L“ How install and uninstall programs suites, Desktop Publishing, spreadsheets, database )
sl and display their differences from management, presentations, art engineering mathematic, f@“ Iy
,Sp()t y\f}&‘ UL“A delete; Update or reinstall the statistics , medical, management, content creation, lu.‘w\!\ C“
‘d)!)ﬁ J\M‘\ software. multimedia, entertainmentfand system protection); gl
i managing
software (install new one, uninstall, reinstall and updating
software.
Delete systematically unnecessary
'eﬁ;ﬁm )ﬂM + S)AALM files, scandls:k, defragment disk, Disk management programs (Disk clean-up, Check, optimize i
a e compress disk; understand Fhe and compression) ; what is Troubleshooting?; managing P@-\l o
,S|30t ,\,5}“ ‘JIM“’ most common troubleshoot.lng of hardware/ software; keep copies of data dealing with viruses, . )“w
computeror software; copy filesor F—— " " J_,_M\[\J
6 N M‘ disk: using antiviruses: eetting hel malware and Trojans; Getting windows help and support. o
A ; using ; getting help
N for windows; getting online help.
I ¢ Starting each program & identify
ﬁ:m“ st B)‘AM the main screen in details as little o ) N_ﬂ &gul
Spot d}u J\AN bar, main ribbon and their tools, Part 2 : Key Applications (Office 2013 Or 2010) , i
LA formula bar in excel, windows \J‘J-,\M\ﬂj D
G d\.ua‘ content, status bar .... Ect.
T . Writing text with some wrong What is key applications? What it can do?; Getting started
:&‘Mﬂ D + B)-AM words and different formatting types (start & exit program), looking at the main screen (for word, K ﬂ
a) e to perform the task of this lesson. excel &power point), Accessing commands and characteristic Fr“ [
,Spot ,Lf}s“' JM] features, understanding ribbon; tabs; status bar; scroll bar. u‘ulw\[\ e
UJUQ d\g“ Createfilesformtgmglates How to get help, Manipulating e J
rihda files and data exchange.
Indenttext by hangingthefirst Microsoft Word: Entering and Editing Text (using editing
.&:ﬂ\ )ﬂM + S)ALM line orhanging the main keys)., Writing in Arabic and English, changing orilentation
. paragraph body, line space using ruler, move around the document selecting text r\l \_W
Spot Rﬁ}m Juﬂ) types, find and replace text, find (word. Line, paragraph, pages & all pages), save : close: i
! I and replace using formatted text, open Document, Customizing View, Edit Text using (redo, JJ_\],..‘\[\J J_.:r,
L;)g_);i U\.\h‘ add background or watermark, undo, cut, copy $ paste), formatting text using font o
’ add different styles for command, paint
word and pages brush and Alignment types, spell Check and correction
ol e . Insert page number and / orimages, Understanding tab settings , working with indents with
:f};mﬂ D + B)Aét\-ﬂ clipart, excel sheet, create tables, indents, organizing list, working with paragraphs, change line i I
a) e change column size, adding row, space, set paragraph space, working with styles & using quick Fﬁ“‘ @UJ
,Spot ;Lf}s“ JM] formattingtables. styles, finding and replacing items, document formatting, UM\[\j )ﬁ;

gl

page background and watermark, learn how write Arabicin
English direction and write English word in Arabic direction.

;ﬁ:&ﬂ\ Jreve S).b\n
Spot g il glaid
g

Understanding the application
software; Types and their usage;
How install and uninstall programs
and display their differences from

delete; Update orreinstall the

software.

Page setup ( change paper size, orientation, margins), insert
page breaks, adding page number or titles, applying columns
and how to use it, preview and print document, using
multimedia files (insert images, objects) and manipulating
them, using table (create new one, insert excel table,
selecting items in the table) and formatting tables.
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40 25 7 2 2 2 2

b ) G

J] A il

D gk 1A 5 g e 2 s el A S ol Al g ) e g M o

ol o Bl Y

4 B gy laly IR sl pga o b T R A Gl g 3

Qw‘ Mﬁ} ;Mll
ot M e

Gy S D e o ) b 0 R0 g B o S

TE

g Jad

close and uninstall

influence the OS and software and Vice Versa ; soft ware

A Gl il
W Al
NP RPN RN E IR A
U i il
B ER IR Tome
ul.;})m“ adid o dadl
S & sl Wil
Ll i
G@U’u\ﬂ il (w Unl\ ]
S 10
K
il s Ll o ~ i o
dyglhd
ol . .. Display OS’s basic, on/ shutdown Operating system OS’s: (what is an OS’sand what it can do,
(‘*ﬁ:‘d‘ D + U*‘L\A computer, log off, log on, restart types of OS’s, their features importance); Windows OS’s (95, i
T '\;N sleep, using mouse (pointing, 97, 2000, Me, Xp, Vista, 7, 8, 8.1 and 10) and their F\‘“ d \}”
;SpOt ,L;}M J selecting, dragging and execution) characteristics; Explain the differences between OS’s and um\)r\ 3 3
4 akd software application; computer power On/Off; Using Mouse )
GRAPA U and their buttons
?‘ﬂ‘ “ + 3 .'ALM Using desktop, moving around the Looking at the Desktop; Navigation around desktop; Using 3
el ) desktop and using the main Start Button; Working with Applications ; Using Taskbar; N_ﬂ\ '
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	دليل وصف البرنامج الأكاديمي والمقردليل وصف البرنامج الأكاديمي والمقرر الدراسي
	2026
	دليل وصف البرنامج الأكاديمي والمقرر الدراسي
	المقدمة:
	يُعد البرنامج التعليمي بمثابة حزمة منسقة ومنظمة من المقررات الدراسية التي تشتمل على إجراءات وخبرات تنظم بشكل مفردات دراسية الغرض الأساس منها بناء وصقل مهارات الخريجين مما يجعلهم مؤهلين لتلبية متطلبات سوق العمل يتم مراجعته وتقييمه سنوياً عبر إجرا...
	يقدم وصف البرنامج الأكاديمي ملخص موجز للسمات الرئيسة للبرنامج ومقرراته مبيناً المهارات التي يتم العمل على اكسابها للطلبة مبنية على وفق اهداف البرنامج الأكاديمي وتتجلى أهمية هذا الوصف لكونه يمثل الحجر الأساس في الحصول على الاعتماد البرامجي ويشترك ف...
	ويتضمن هذا الدليل بنسخته الثانية وصفاً للبرنامج الأكاديمي بعد تحديث مفردات وفقرات الدليل السابق في ضوء مستجدات وتطورات النظام التعليمي في العراق والذي تضمن وصف البرنامج الأكاديمي بشكلها التقليدي نظام (سنوي، فصلي) فضلاً عن اعتماد وصف البرنامج الأكا...
	وفي هذا المجال لا يسعنا إلا أن نؤكد على أهمية كتابة وصف البرامج الاكاديمية والمقررات الدراسية لضمان حسن سير العملية التعليمية.
	مفاهيم ومصطلحات:
	وصف البرنامج الأكاديمي: يوفر وصف البرنامج الأكاديمي ايجازاً مقتضباً لرؤيته ورسالته وأهدافه متضمناً وصفاً دقيقاً لمخرجات التعلم المستهدفة على وفق استراتيجيات تعلم محددة.
	وصف المقرر: يوفر إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ويكون مشتق من وصف البرنامج.
	رؤية البرنامج: صورة طموحة لمستقبل البرنامج الأكاديمي ليكون برنامجاً متطوراً وملهماً ومحفزاً وواقعياً وقابلاً للتطبيق.
	رسالة البرنامج: توضح الأهداف والأنشطة اللازمة لتحقيقها بشكل موجز كما يحدد مسارات تطور البرنامج واتجاهاته.
	اهداف البرنامج: هي عبارات تصف ما ينوي البرنامج الأكاديمي تحقيقه خلال فترة زمنية محددة وتكون قابلة للقياس والملاحظة.
	هيكلية المنهج: كافة المقررات الدراسية / المواد الدراسية التي يتضمنها البرنامج الأكاديمي على وفق نظام التعلم المعتمد (فصلي، سنوي، مسار بولونيا) سواء كانت متطلب (وزارة، جامعة، كلية وقسم علمي) مع عدد الوحدات الدراسية.
	مخرجات التعلم: مجموعة متوافقة من المعارف والمهارات والقيم التي اكتسبها الطالب بعد انتهاء البرنامج الأكاديمي بنجاح ويجب أن يُحدد مخرجات التعلم لكل مقرر بالشكل الذي يحقق اهداف البرنامج.
	استراتيجيات التعليم والتعلم: بأنها الاستراتيجيات المستخدمة من قبل عضو هيئة التدريس لتطوير تعليم وتعلم الطالب وهي خطط يتم إتباعها للوصول إلى أهداف التعلم. أي تصف جميع الأنشطة الصفية واللاصفية لتحقيق نتائج التعلم للبرنامج.
	* ممكن ان تتضمن الملاحظات فيما اذا كان المقرر أساسي او اختياري  .
	● يرجى وضع اشارة في المربعات المقابلة لمخرجات التعلم الفردية من البرنامج الخاضعة للتقييم
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